Pedidos de Articulos no
existentes

La seccién del programa Estancos Elite, titulada "Pedidos de Articulos no existentes", ofrece
una funcionalidad practica para generar pedidos de productos que aun no han sido dados de alta
en el sistema. La principal ventaja de esta opcién es que los nuevos articulos se crearan
automaticamente en el sistema cuando se procese la entrada de dicho pedido.

Como crear un pedido de articulos no existentes
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A continuacién, se detallan los pasos para crear un pedido de articulos no existentes:

1. Introducir el nombre del pedido

e Debe comenzar por introducir un nombre para el pedido en el campo correspondiente.
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e Si presiona INTRO o hace clic en la lupa de exploracién, el sistema mostrara un listado de
nombres de pedidos guardados que ya existen.

e Si el pedido es nuevo y no desea usar un nombre existente, puede presionar la tecla ESC
para aceptar el nombre introducido y continuar con la entrada de los articulos.

2. Detallar los articulos

e En la columna "Articulo" de la tabla, debe introducir el cédigo EAN del producto si lo
tiene.

e Si el articulo no tiene cédigo EAN, debera introducir "0" (cero) para que el programa le
asigne un cddigo automatico al entrar el pedido.

e Presione INTRO en cada casilla para confirmar los datos introducidos.

3. Anadir informacioén adicional del articulo (opcional)

e Luego, debe introducir el codigo de articulo del proveedor si lo tiene; de lo contrario,
puede dejarlo en blanco.

e Continule introduciendo la descripcidn del articulo en la siguiente columna y complete
cualquier otra casilla requerida, como Cantidad, Coste, IVA, etc..

4. Excluir lineas del pedido (opcional)

e Si no desea que alguna de las lineas del pedido se cree o se introduzca en el stock, debe
poner doble cero ("00") en la columna "Articulo" de esa linea. De esta forma, el articulo
no se creara ni se afadira al stock, pero permanecerda en el pedido para futuras
referencias.

5. Finalizar el pedido

e Cuando este pedido se introduce en el stock, los nuevos articulos se generan
automaticamente. Los articulos con un cédigo ya existente conservaran su cédigo, y
aquellos con "0" (cero) se generaran automaticamente.

e Puede enviar el pedido por correo electréonico desde la pantalla de envios.

e También puede presionar ESC o TAB para salir de la pantalla y dejar el pedido guardado
en la lista de pedidos pendientes de entrar en el programa.
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