Cuentas de Gastos

44 Esta pantalla se utiliza para registrar y consultar diversos gastos no
directamente relacionados con compras o ventas de articulos.

Para acceder a este apartado, acceder desde el MenU Principal >Control y Gestiéon > Gestién de
Cuentas > Cuentas de Gastos

e Campos a Rellenar (para un nuevo gasto):
o Concepto: Descripcidon del gasto.
o Fecha: Fecha del gasto (por defecto, la fecha actual).
o Empresa: Empresa a la que se destina el gasto.
o Importe: Importe total del gasto, IVA incluido.
o IVA %: Porcentaje de IVA del gasto.
o Deducible: Indica si el IVA es deducible (S/N).
o El Importe Base y el Importe de IVA se mostraran automaticamente en casillas
sombreadas.
e Pasos y Funcionalidades:
1. Para introducir un nuevo gasto, rellena los campos y pulsa ENTER para validar cada
dato.
2. Para consultar gastos existentes, pulsa F5 Consultar Gastos. Esto movera el cursor
a la primera casilla de la fecha del periodo a buscar.
3. Define el rango de fechas y la empresa a consultar.
4. Una tabla con los gastos registrados en el periodo especificado aparecera en
pantalla.
o Botones de Funcion:
o F5 Nuevo Gasto: Permite introducir un nuevo gasto, rellenando los campos
correspondientes.
o F7 Imprimir: Permite imprimir los gastos visualizados en la tabla.
o F9 Ordenar: Reordena la columna donde se encuentra el cursor (pulsa de nuevo
para invertir el orden).
o SUPR: Elimina la linea de gasto seleccionada de la tabla.
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