Facturacion de
Albaranes

La seccién Facturacion de Albaranes en Estancos Elite es una herramienta crucial dentro de
Control y Gestidn, disefiada para administrar el proceso de convertir albaranes en facturas. Es
importante destacar que facturar un albaran no implica que el pago haya sido cobrado, sino
que es un movimiento contable que registra la deuda, y no afecta directamente al flujo de caja en
el momento de la facturacién, ya que el movimiento de caja se registré cuando se emitio el
albaran. Se recomienda encarecidamente realizar una copia de seguridad antes de proceder
con cualquier facturacién para evitar errores.

Al acceder a esta seccién, el programa puede mostrar un mensaje emergente si existen albaranes
pendientes de imprimir, y en la parte inferior izquierda de la pantalla, un texto resaltado en rojo
indicara la cantidad de albaranes esperando ser impresos. La pantalla se divide en tres areas
principales: un resumen de los albaranes pendientes en la parte superior, las opciones de
facturacién en la parte superior izquierda y un indicador del nimero de albaranes por imprimir en
la parte inferior izquierda.

A continuacién, se detallan los pasos para las diferentes funcionalidades de esta seccién:

e Facturaciéon de Albaranes

e Opciones de Impresién




Facturacion de Albaranes

44 Dentro de Estancos Elite, la funcién de Facturacién de Albaranes, ubicada en
el médulo de Control y Gestidn, permite convertir los albaranes en facturas. Es
importante recordar que facturar un albaran registra una deuda contable
y no el cobro del pago, ya que el movimiento de caja se registra al emitir el
albardn. Se recomienda realizar una copia de seguridad antes de cualquier
proceso de facturacién para evitar errores.

¢, Que se incluye en la Pantalla de Facturacion
de albaranes?

e Facturar todos los albaranes pendientes: Genera facturas de todos los albaranes
pendientes.

o Facturar pendientes por fechas y cliente: Permite seleccionar un cliente especifico y
un intervalo de fechas para emitir una factura con los documentos correspondientes.

e Seleccionar albaranes por fechas y clientes: Permite seleccionar los albaranes
pendientes de un cliente especifico y un intervalo de fechas para emitir una factura.

e Generar resumen de facturas: Crea un listado consolidado con todas las facturas
emitidas en un periodo, ideal para control interno o presentacién contable.

¢,Por qué es clave?

Una pantalla de facturacion eficiente no solo agiliza la emisién de documentos fiscales, sino que
asegura la exactitud y coherencia de la informacién contable. Sus funcionalidades més importantes
incluyen:

o Automatizacion de procesos: Evita tener que emitir facturas una por una, ahorrando
tiempo y reduciendo errores.
e Flexibilidad en la facturacidn: Posibilidad de facturar por cliente, fecha, selecciéon o en

blogue.

e Integracion contable: Facilita el traspaso de datos a sistemas de contabilidad y control
financiero.

e Control documental: Mantiene un registro ordenado y accesible de todas las facturas
emitidas.

e Soporte a la gestion comercial: Proporciona un historial de facturacién que mejora la
relacién y seguimiento con clientes.



Beneficios

e Ahorro de tiempo: Procesos masivos y automatizados para emitir facturas rapidamente.
Reduccion de errores: Menor riesgo de omitir ventas o duplicar facturas.
Transparencia y control: Registro claro y accesible de cada documento emitido.

Mejor atencion al cliente: Posibilidad de enviar facturas rapidamente ante cualquier

solicitud.
Optimizacion administrativa: Facilita la labor contable y la gestidon de cobros.

Importante facturar todos los albaranes pendientes, no es solo un tramite
administrativo, si no una parte clave para llevar bien la contabilidad, cumplir con
la ley y tener control total del negocio.

Para acceder a la pantalla de Facturacién de albaranes podemos acceder desde Control y Gestién.
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Al acceder a esta pantalla, el sistema puede mostrar un mensaje si hay albaranes facturados
pendientes de imprimir, y un texto en rojo en la parte inferior izquierda indicara la cantidad de
albaranes por imprimir.
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La pantalla se divide en tres dreas: un resumen de albaranes pendientes en la parte superior, las
opciones de facturacién en la parte superior izquierda y el contador de albaranes por imprimir en la
parte inferior izquierda.

Funciones de la Pantalla Principal de Facturacion de albaranes

F3 Imprimir Facturados imprime por la impresora o en pdf las facturas que hemos
realizado

F4 Borrar Facturados borra de la cola de impresién las facturas que acabamos de realizar
F8 Ejecuta al pulsar ejecuta la facturacién de la seleccién que hemos hecho previamente.

A continuacioén, se detallan las opciones especificas de facturacién:

Facturar todos los albaranes pendientes (Facturacidon general)

Una vez entramos en facturacién de albaranes, ya tenemos seleccionada la opcién de facturar
todos los albaranes.

e Albaranes sin facturar: Nos indica todos los albaranes que tenemos pendientes.

e Fecha ler Albaran: indica la fecha en que se realizo el primer albaran que tenemos
pendiente de facturar.

¢ Cliente: indica el cliente del primer albaran que tenemos pendiente de facturar.

Para realizar la facturacién de todos los albaranes deberemos pulsar el botén Intro

¢ El sistema pedird una confirmacion del proceso. Si respondes "Si", aparecera una
casilla para que introduzcas la fecha de facturacion deseada. Ten en cuenta que
esta fecha no puede ser anterior a la fecha de la Ultima venta registrada.

« Una vez introducida la fecha, pulsa INTRO para que Estancos Elite procese y guarde
todos los albaranes pendientes como facturas.

El programa te mostrara un mensaje recordatorio sobre la posible impresion de estas
facturas, y el contador en la parte inferior izquierda de la pantalla se actualizara con el
numero de facturas pendientes de imprimir.

Facturar albaranes pendientes por fechas y cliente (Facturacion general especifica)

Una vez entramos en facturaciéon de albaranes, seleccionamos la opcién de facturar pendientes
por fechas y cliente.

e Albaranes sin facturar: Nos indica todos los albaranes que tenemos pendientes.



e Fecha ler Albaran: indica la fecha en que se realizo el primer albardn que tenemos
pendiente de facturar.

¢ Cliente: indica el cliente del primer albaran que tenemos pendiente de facturar.

e Fecha de: aqui indicaremos la fecha inicial del intervalo que queremos seleccionar
para hacer la factura.

e A: indicaremos la fecha final del intervalo que queremos seleccionar para hacer la
factura.

e Cliente: indicaremos el cliente el cual queremos hacer la factura.

Una vez tenemos la seleccién, pulsaremos el botén Intro:
e Introduce la fecha de facturacion deseada.

El programa te mostrara un mensaje recordatorio sobre la posible impresion de estas
facturas, y el contador en la parte inferior izquierda de la pantalla se actualizara con el
numero de facturas pendientes de imprimir.

Seleccionar albaranes por fecha y cliente (Facturacion por seleccion de Albaranes)

Una vez entramos en facturaciéon de albaranes, seleccionamos la opcién de seleccionar
albaranes por fechas y cliente.

Albaranes sin facturar: Nos indica todos los albaranes que tenemos pendientes.

Fecha ler Albaran: indica la fecha en que se realizo el primer albaran que tenemos

pendiente de facturar.

Cliente: indica el cliente del primer albardn que tenemos pendiente de facturar.

Fecha de: aqui indicaremos la fecha inicial del intervalo que queremos seleccionar

para hacer la factura.

e A: indicaremos la fecha final del intervalo que queremos seleccionar para hacer la
factura.

e Cliente: indicaremos el cliente el cual queremos hacer la factura.

Una vez tenemos la seleccién, pulsaremos el botén Intro:

Nos aparecera una nueva pantalla con los albaranes que tenemos pendientes del cliente que
hemos seleccionado y el rango de fecha que hemos indicado.

e En la columna "Facturar", puedes seleccionar "Si" o "No" para cada albaran usando
el ratén, los cursores o el botén F5 Conmutar Facturacion en el menud de pantalla.

e Una vez que hayas realizado tu seleccién, pulsa el boton F8 Ejecutar en el menu de
pantalla para proceder con la facturacién.

e Introduce la fecha de facturacion de los albaranes y pulsa INTRO para confirmar.



El programa te mostrard un mensaje recordatorio sobre la posible impresion de estas
facturas, y el contador en la parte inferior izquierda de la pantalla se actualizara con el
nimero de facturas pendientes de imprimir.

Generar resumen de facturas emitidas (Generar resumen de las Facturas emitidas)

Una vez entramos en facturaciéon de albaranes, seleccionamos la opcién de Generar resumen
de facturas emitidas.

Albaranes sin facturar: Nos indica todos los albaranes que tenemos pendientes.
Fecha ler Albaran: indica la fecha en que se realizo el primer albardn que tenemos
pendiente de facturar.

Cliente: indica el cliente del primer albardn que tenemos pendiente de facturar.
Fecha de: aqui indicaremos la fecha inicial del intervalo de facturas que queremos
generar el resumen.

A: indicaremos la fecha final del intervalo de facturas que queremos generar el
resumen.

Cliente: indicaremos el cliente el cual queremos hacer el resumen.

Una vez tenemos la seleccién, pulsaremos el botén Intro

El sistema te preguntara si deseas el contenido detallado de los albaranes.

Al pulsar INTRO, el programa imprimird un resumen de las facturas emitidas, que
incluira el detalle de los articulos si asi lo elegiste en el paso anterior.

Es fundamental tener instalada y configurada una impresora predeterminada
para gue la impresién de listados o facturas funcione correctamente.

Importante: Facturacion de albaranes de ejercicios/afnos anteriores

Desde el apartado Facturacién de Albaranes, si el programa detecta que existen albaranes
pendientes de ejercicios/afios anteriores, aparecera la opcién F1 - Facturar.

Si utilizamos esta opcién, el programa generard la factura con fecha 31/12 correspondiente al afio
al que pertenece el albaran.

Importante tener en cuenta:

Si el cliente ya ha presentado el Modelo 347 de ese ejercicio, facturar ahora esos albaranes
provocard que las cifras declaradas anteriormente cambien y dejen de coincidir con la informacién
ya presentada.



Por este motivo, no se recomienda facturar albaranes de ejercicios anteriores si el Modelo 347 de
ese afo ya ha sido presentado.



Opciones de Impresion

44 Esta subseccion permite configurar como se imprimiran las facturas y recibos
generados a partir de los albaranes. Para acceder, pulsa F2 Opciones
Impresion.

Las casillas disponibles para configurar son:

~Opciones para Albaranes Facturados
(S/N) Detalle Linea EI (S/N)

(S/N}  Imp. lineas en recibo E (S/N)
(S/N) Ruta del recibo inform. 4
(SIN) Ejemplo; A:

Emision Facturas

Recibos impresos

Recibos Informatizados

Resumen Impreso

Enviar Factura por Email

(S/N)  Si Email, Factura papel E| (S/N)

Emision Facturas en PDF (S/N)
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e Emision Facturas (S/N): Indica si se imprimiran las facturas correspondientes.

o Detalle Linea (S/N): Define si las facturas impresas mostrardn las lineas de los articulos
o solo un total general por cada albaran.

e Recibos Impresos (S/N): Determina si se imprimiran los recibos asociados a las facturas
con sus fechas de vencimiento, extrayendo los datos de la ficha del cliente.

e Lineas (S/N): Especifica si los recibos impresos se realizaran en papel normal sin lineas
preimpresas o en papel ya preimpreso.

e Recibos Informatizados (S/N): Permite generar un fichero en formato bancario
estadndar para los recibos con fechas de vencimiento, para su envio al banco. Para esta
opcidén, la cuenta corriente del cliente debe estar correctamente definida con 20 digitos
en su ficha.

e Ruta: Se indica la ruta donde se guardara el archivo informatizado de recibos (por
ejemplo, "A:").

e Resumen Impreso (S/N): Indica si se generara un listado resumen de la facturacién de
albaranes realizada, mostrando importes y vencimientos.

e Enviar Fact. Mail (S/N): Permite enviar las facturas por correo electrénico. Solo se
enviaran a los clientes que tengan una direccién de correo electrénico definida en su
ficha.
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